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Informe 03-2015

Licenciada

Lucia Armas

Viceministra de Cultura
Ministerio de Cultura y Deporte
Su Despacho

Licenciada Armas:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi
informe de actividades correspondientes al mes de Oectubre conforme lo
estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionaies
ndmero 1627-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 683-2015,
y para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefio Contribuyente
Serie “A” N° 00009.

ACTIVIDADES REALIZADAS

1. Apoyo al Coro Nacional de Guatemala en el archivo, conservacion,
restauracion y mantenimiento de los documentos varios y expedientes del
personal del Coro.

2. Apoyo al Coro Nacional de Guatemala en gestiones a requerimiento de la
Delegacion de Recursos Humanos de fas Artes.

3. Apoyo al Coro Nacional de Guatemala en gestiones a requerimiento de Ig
Delegacion de Asuntos Juridicos de las Artes.

4. Apoyo al Coro Nacional de Guatemala en los tramites de nombramiéntos,
acuerdos de viaticos para los miembros del Coro. '

5. Apoyo al Coro Nacional de Guatemala en la realizacién de base de datos -
para verificar vacaciones que se encuentran pendientes de gozar, los

trabajadores del Coro para poder contar con las nombres de las personas gue

-tienen vacaciones atrasadas o pendientes.,




